
QUASI JUDICIAL 

 

This is the login screen by which the LDC can enter into the system. Already registered user can enter here own user name and password 

(User name and password should be correct).  



ऊपर �दखाए गए ���न पर यजूर (एलडीसी/यडूीसी) को अपना username और password डाल कर लॉ�गन करना है इसके बाद यज़ूर को वलेकम  पजे शो 

होगा |जो क� नीच े�दखाया गया है | 

Welcome page will reveal after logging in by the user where we have the different menu items for different acts or modules at the left 

hand side of the screen. 

 



In order to file a claim, LDC/UDC has to switch himself as a citizen. To switch to a citizen, click on the link marked in red. (shown below) 

दावा फ़ाइल करन ेके �लए एलडीसी/यडूीसी को पहल े"As a citizen" वाले �लकं पर ि�लक करना होगा   

 

 

 



On clicking on the link “As a citizen”, the next screen that appears is: 

 

In order to file a claim, click on “Claim Filing” link on the left menu. 

दावा फ़ाइल करन ेके �लए “Claim Filing / दावा दायर ” वाले �लकं पर ि�लक कर�. 

List of all the Acts under which one can file a claim appears. 

�लकं पर ि�लक करन ेपर सारे अ�ध�नयम क� सचूी आ जायगेी. 



 

Select the Act under which you want to file the claim; say you want to file claim under Employees Compensation Act, then click on The 

Employees Compensation Act. 

उस अ�ध�नयम के नाम का चनुाव कर� िजसके तहत आपको दावा दायर करना है 

On clicking on the Act, the form opens up as shown below.  



THE EMPLOYEE COMPENSATION ACT, 1923/ कम�कार� ��तपू�त � अ�ध�नयम, 1923 

 



 

 

 

 

 



1. Basic detail  

a. Name of Applicant: - Name of applicant is name of that person who has applied for the compensation. Name of applicant is the 

mandatory field, without this field user save this form into the system. This field can only accept alphabets not numeric values. (For e.g. 

applicant is “Ramlal Meena”) 

आवेदक का नाम  - इसमे यज़ूर आवदेक का नाम डालगेा जो दावा फाइल कर रहा है | इसमे केवल अ�र डालने क� अनमु�त है | 

2. Address of Applicant 

a. Plot No. / House No. / Name: - Here Plot no/ House No/ Name of House are the fields to enter the current address of Applicant. All are 

mandatory fields. (For eg. E-217/25, Malviya Nagar, Durga House. All can have alpha-numeric values). 

घर का नबंर   / �लॉट स�ंया   / नाम- “घर का नबंर   / �लॉट स�ंया   / नाम” मे आवदेक अपन ेघर का नबंर/नाम डालेगा | उदाहरण : य�द आपका आवासीय पता 

"116A, �स�वल लाइ�स, जयपरु" तब आप 116A डाल�गे | 

b. Street/ Locality/ Mohalla: - Street/ Locality/ Mohalla are the mandatory fields which is the part of the address of applicant. For eg. 

Shipra path/ Near Gyan Vihar Colony/ Malviya nagar.  

���ट   / इलाका   / मोह�ला- इसम ेअपनी आवदेक पत ेक� दसूर� लाइन डालेगा | उदाहरण : य�द आपका आवेदक पता "116A, �स�वल लाइ�स, जयपरु" तब आप 

�स�वल लाइ�स डाल�ग े| 

c. Village/ Town/ City: - This also a part of address of applicant where user needs to enter the village of applicant. 

�ाम   / नगर   / शहर- इसम ेअपनी आवेदक पत ेक� अि�तम  लाइन डालेगा | उदाहरण : य�द आपका आवेदक पता "116A, �स�वल लाइ�स, जयपरु" तब आप 

जयपरु डाल�गे | 

d. District: - Here is the drop down list of all Districts of Rajasthan to select the relevant district of the applicant. Like: - Jaipur, Ajmer, Bundi 

etc. 



िजला- इसमे आपको  िजल ेका �ॉप डाउन �दखाया है अगर आप इस फ��ड पर ि�लक करत ेह�, राज�थान के सभी िजल� क� सचूी वणा�न�ुम म� 

आयगी | यज़ूर उपय�ुत िजले का चयन कर सकत ेह� | इसके �लए उ�हे िजले के सामन ेवाले  �ॉप डाउन पर ि�लक करना होगा | 

3. Detail of Opponent/ Employer 

a. Name of Opponent Employer: - This field reveals the name of opponent or employer who opposed applicant. 

��त�व�द� �नयो�ता का नाम- इसमे यज़ूर �नयो�ता का नाम डालेगा िजसके �खलाफ वो दावा फाइल कर रहा है | इसमे केवल अ�र डालने क� 

अनमु�त है | 

4. Address of Opponent/ Employer 

a. Plot No. / House No. / Name: - Here Plot no/ House No/ Name of House are the fields to enter the current address of Opponent/ 

Employer. All are mandatory fields. (For eg. E-217/25, Malviya Nagar, Durga House. All can have alpha-numeric values). 

घर का नबंर   / �लॉट स�ंया   / नाम- “घर का नबंर   / �लॉट स�ंया   / नाम” मे �नयो�ता पता क� पहल� लाइन डाले | उदाहरण : य�द आपका आवासीय पता 

"303B, जवाहर नगर, जयपरु" तब आप 303B डाल�गे | 

b. Street/ Locality/ Mohalla: - Street/ Locality/ Mohalla are the mandatory fields which is the part of the address of Opponent/ Employer. 

For eg. Shipra path/ Near Gyan Vihar Colony/ Malviya nagar.  

���ट   / इलाका   / मोह�ला- इसम ेअपनी �नयो�ता पत ेक� दसूर� लाइन डालगेा | उदाहरण : य�द आपका आवदेक पता "303B, जवाहर नगर, जयपरु  "  तब आप 

जवाहर नगर डाल�गे | 

c. Village/ Town/ City: - This also a part of address of applicant where user needs to enter the village of Opponent/ Employer. 

�ाम   / नगर   / शहर- इसम ेअपनी �नयो�ता पत ेक� अि�तम  लाइन डालेगा | उदाहरण : य�द आपका आवेदक पता "303B, जवाहर नगर, जयपरु  "  तब आप 

जयपरु डाल�गे | 

d.   District: - Here is the drop down list of all Districts of Rajasthan to select the relevant district of the Opponent/ Employer. Like: - Jaipur, 

Ajmer, Bundi etc. 



िजला- इसम ेआपको  िजले का �ॉप डाउन �दखाया है अगर आप इस फ��ड पर ि�लक करत ेह�, राज�थान के सभी िजल� क� सचूी वणा�न�ुम म� आयगी | यज़ूर 

उपय�ुत िजले का चयन कर सकत ेह� | इसके �लए उ�हे िजले के सामन ेवाले  �ॉप डाउन पर ि�लक करना होगा  | 

5. Applicant Detail 

a. Date of injury to the employee applicant: - This field reveals the date of injury of applicant. It is mandatory field. Here is a calendar to 

select the date. 

कम�चार� आवेदक को चोट क� �त�थ: इस �े� म� आवेदक �कस �दन दघु�टना ��सत हुआ, वो �दनांक �दए गए कैल�डर से चुनना है  

b. Cause of injury to the employee applicant: - This field shows the reasons of injuries of applicant. For e.g. “I am injured by the Road 

Accident” 

कम�चार� आवेदक को चोट के कारण  – इसम� यजूर कम�चार� आवेदक क� चोट का कारण बतायगा | 

c. Injuries sustained by the applicant:- In this field, user can select from the drop down list whether the injury was fatal or non-fatal. 

आवेदक �वारा घायल होन ेक� वजह : -  इसम� आवदेक �ाप डाउन �ल�ट म� से चुनेगा क� दघु�टना घातक था या गरै घातक  | 

d. Monthly wage of applicant: - User needs to enter the monthly wage of the applicant. This will be entered only in numbers. This field is 

mandatory field. For e.g. “25000” 

आवेदक क� मा�सक मजदरू�-इसम� यजूर आवेदक क� मा�सक मजदरू� बतायगा  |और इसम� केवल अकं  के डालने क� अनमु�त है |  

6. Detail of Claim 

a. Claim amount: - Enter the claim amount. For e.g. 20000/-. 

दावा रा�श -इसम� यजूर अपना दावा रा�श डालेगा और इसम� केवल अकं डालने क� अनमु�त है | 

b. Attach copy of claim: - There will be a file upload facility by which user can attach a copy of claim. User has to click on browse button 

and then select a file of claim. 

दावे क� ��त सलं�न कर�  - इसम� यजूर दावे क� ��त सलगंन करेगा | 

 



7. Attach Documents 

a. Attach supporting documents: - There will be a file upload facility by which user can attach some supporting documents which are 

related to this case. User has to click on browse button and then select a document to attach. 

सहायक द�तावेज� को सलं�न कर� -इसम� यजूर सहायक द�तावजे� को सलगंन करेगा |  

b. Attach another supporting document: - There will be a file upload facility by which user can attach some supporting documents which 

are related to this case. User has to click on browse button and then select a document to attach. 

अ�य सहायक द�तावेज सलं�न कर� :इसम� यजूर अ�य द�तावेज डाल सकता है जो क� ज�र� नह� है  

8. Check the box for clarification 

In this grid, the LDC/UDC needs to check whether there are any clarifications to be made in the form: 

नीचे �दए गए चेक बॉ�स �प�ट�करण के �लए ह�. एलडीसी को यह स�ुनि�चत करना है क� सारे द�तावेज एव ंबाक� सारे �नयमो का पालन ठ�क से हुआ है या नह� ं

a. Claim filed within the prescribed time limit: - This box gets checked automatically if the claim is filed within the prescribed time limit; 

i.e., within 2 years from the date of injury. If the claim is not filed within 2 years from the date of injury, then this box does not get checked. 

�नधा��रत समय सीमा के भीतर दावा दा�खल �कया गया है या नह�ं: दावा �नधा��रत समय सीमा के भीतर दायर क� है तो यह बॉ�स �वचा�लत �प से जाँच हो जाता 

है, यानी, चोट क� �त�थ से 2 साल के भीतर. दावा चोट क� �त�थ से 2 साल के भीतर दायर नह� ंहोने पर, यह बॉ�स चेक नह� ंहोता है. 

b. Delay condonation application attached: - This field is linked with “Claim filed within the prescribed time limit”. If the “Claim filed 

within the prescribed time limit” box is checked, then there is no need to attach the delay condonation application. Therefore, the 

check-box will not be enabled. 

�वलबं माफ़� आवेदन सलं�न:  यह �े� "�नधा��रत समय सीमा के भीतर दा�खल दावा" के साथ जुड़ा हुआ है. बॉ�स "�नधा��रत समय सीमा के भीतर दा�खल दावा" 

जाँच क� जाती है, तो �फर देर� माफ़� आवदेन सलं�न करने क� कोई ज�रत नह� ंहै. इस�लए, चेक बॉ�स स�म नह�ं �कया जाएगा. 

c. Court Fees Attached: If the court fees is attached, then click on the check-box and if not attached, then leave the box un-checked. 



कोट� फ�स सलं�न: कोट� फ�स सलं�न है, तो चेक बॉ�स पर ि�लक कर� और सलं�न नह� ंहै, तो जाँच बॉ�स छोड़ द�. 

d. Court Fees Exemption Application Attached: - This field is linked to “Court Fees Attached”. If the “Court Fees Attached” box is 

checked, then there is no need to attach the court fees exemption application. Therefore, the check-box will not be enabled. 

कोट� फ�स छूट आवेदन सलं�न: - यह  �े� "सलं�न कोट� फ�स" से जुड़ा हुआ है. "सलं�न कोट� फ�स" बॉ�स क� जाँच क� है, तो कोट� फ�स म� छूट आवेदन सलं�न 

करने क� कोई ज�रत नह�ं है. इस�लए, चेक बॉ�स स�म नह� ं�कया जाएगा. 

e. Authority Letter to file claim attached: - If the authority letter to file the claim is attached, then click on the check-box and if not 

attached then leave the box un-checked. 

दावा दायर करने का �ा�धकार प� सलं�न: - य�द �ा�धकार प� सलं�न है तो चेक बॉ�स पर ि�लक कर� नह� ंतो इस चेक बॉ�स को छोड़ दे  

1. In Case of Advocate, Vakalat Nama attached: - If the vakalat nama is attached, then click on the check-box and if not attached then leave 

the box un-checked. 

अ�धव�ता के मामले म�, वकालत  नामा सलं�न: - वकालत  नामा सलं�न है, तो चेक बॉ�स पर ि�लक कर� और सलं�न नह� ंहै तो इस चेक बॉ�स को छोड़ दे 

2. Forward To: LDC/UDC can forward the application to the relevant authority by selecting the name from the drop down box. 

सार� कारवाह� करने के बाद इस फॉम� को स�ब�ंधत �ा�धकार� को भेजना है. �ॉप डाउन म� से अ�धकार� के नाम का चुनाव कर� और “Submit”बटन पर ि�लक कर द� 

3. Submit button : Here is a submit button at the end of the form to submit all the entered detail.  After clicking on the submit button an 

acknowledgement form will get opened where the user can see the Important detail. For E.g. Applicant name, Application Number, 

Application Date etc. will reveal at the acknowledgement form. Here will be a facility to print the detail of applicant and the data will send 

to the applicant via SMS or Email. Now this detail will send to the authorized authority (Deputy Labour Commissioner, Joint Labour 

commissioner and Labour Commissioner). This detail will reveal on these entire commissioner’s dashboard. 

4. Reset Button : On clicking on the Reset Button before clicking on “Submit”, all the information filled gets erased. 



Filed Claim Acknowledgment / दावा दायर करने क� रसीद 

 

 

  



To view application status, go to “Home” link to get the whole detail about the application ID. Here we can see following details:-  

1. Application Number: - Application number is claim number which is generated by the system at the time of claim filing. 

2. Act name: - Act name is defining itself that what is it? Act name is the name of act in which user have registered a case. 

3. Application date: - Application date is defining the date on which the user has registered a case in relevant act. 

4. Application status: - Application status reveal the position of the application after the registration. 

�कसी भी फॉम� क� व�त�मान ि�त�थ जानन ेके �लए “HOME” �लकं पर ि�लक कर�: 

1. ए�ल�केशन स�ंया 

2. अ�ध�नयम का नाम 

3. दावा दायर करने क� �त�थ 

4. ए�ल�केशन क� ि�थ�त 



 

 

 

 



WORKFLOW OF QUASI JUDICIAL CASES / अध� �या�यक मामल� के काय��वाह 

FORM DIRECTED TO AUTHORITY 

Once the LDC/UDC fills in the form and forwards it to the authority, the authority can view the form and take appropriate action on it. 

एलडीसी/यडूीसी से फॉम� अ�धकार� के पास सचंा�लत होता है. फॉम� पर आग ेकारवाह� उसी अ�धकार� को करना है. फॉम� को देखन ेके �लए अ�धकार� को पहल े

ए�ल�केशन म� लॉ�गन करना है और म�ुय प�ृट पर �दए गए मेन ूम� से "अध� �या�यक तहत दावे" �लकं का चुनाव करना है. 



 

 

 

On the left hand menu, click on “Claim under Quasi Judicial”. List of all the status opens up. 

अध� �या�यक तहत दावे" �लकं का चुनाव करन ेपर उप-मेन ूक� सचूी आएगी.  



 

 

 

 



After navigating  the Claim, a new window opens up where the cases are categorized like:-  

1. Fresh Claim Application: - Fresh cases are those cases to which the hearing date has not been provided yet. 

2. Pending for recovery with authority: - Pending cases are those cases which have been sent to non-applicant for recovery. 

3. Pending for recovery with recovering court: - Pending for recovery with recovering court are the cases to which recovery order has 

been issued. 

4. Show Cause List – Show cause list are the list of cases to whom notice has been issued and is under the process of hearing. 

5. Decided Cases: - It reveals those cases for which a decision has been taken and closed. 

1. ताजा दावा आवेदन: - व ेमामले िजनको सनुवाई क� तार�ख अभी तक नह� ंद� गई है  

2. अ�धकार� के  पास वसलू� के �लए ल�ंबत: -  वे मामले िजनको वसलू� के �लए गरै आवेदक को भेज �दया गया है  

3. वसलू� अदालत के पास वसलू� के �लए ल�ंबत: - व ेमामले जो वसलू� अदालत के पास ल�ंबत ह� 

4. मामल� क� सचूी �दखाए ँ- कारण बताओ सचूी नो�टस वे मामले ह� िज�हे नो�टस जार� �कया गया है और सनुवाई क� ���या के तहत ह�. 

5. �नण�य �लए  मामले: - व ेमामले  िजनके �नण�य  हो  चुके ह� और अब बदं हो चुके ह� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Fresh Claim Application / ताज़ा दावा आवेदन 

When authority selects Fresh claim application option from the given list, the next page opens up. 

जब भी अ�धकार� ताज़ा दावा आवेदन पर ि�लक करत ेह�, नीचे �दखाया गया प�ृट खुलता है 

 

 

 



On another page of Fresh cases, the entire newly registered cases list appears on the screen with some important detail like: - the system 

generated application id, Act Name, Application Type, Name of Opponent. Here the application ID has a link to get detail about the 

particular case. Here also is the paging facility through which authority can see old cases too. 

 

When authority clicks on any application ID, following page opens up where he/ she can see detail filled by the user earlier. Also further 

actions are appearing at the end of the page like: - Shortcomings, If any (If any other detail required related to this case) and Issue notice 

(Filled Detail is enough and need to send this case for further action and issue a notice). 

�दखाए गए ��ड म� "Application Number" हाइपर�लकं है. उस पर ि�लक करने से परूा फॉम� खुल जाता है. इसके अलावा आग ेक� कार�वाई प�ृठ के अतं म� 

�द�श�त कर रहे ह�: - क�मया,ँ य�द और अकं नो�टस (भरा �व�तार के �लए पया��त है और आग ेक� कार�वाई के �लए इस मामले को भेजने और एक नो�टस जार� 

करने क� आव�यकता ). 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

  



A. Shortcomings :- 

If the authority feels that there are more/less shortcomings than what has been marked by the LDC/UDC in the “Clarification Grid”, the 

authority can check/un-check the clarification box accordingly. After checking/un-checking the clarification box, click on 

“CLARIFICATION”. 

य�द अ�धकार�  को लगता है क� "�प�ट�करण ��ड" म�  �चि�नत क� गई क�मया ँ  अ�धक / कम है, तो अ�धकार� अपन े�हसाब स े�प�ट�करण बॉ�स क� जांच / 

चेक कर सकत ेह�. �प�ट�करण बॉ�स के जाँच / जाँच के बाद, "�प�ट�करण" पर ि�लक कर� . 



 

An acknowledgment gets generated after the authority clicks on “Clarification” (as shown in the image above). 

पर ि�लक करने के बाद �प�ट�करण क� रसीद उ�प�न होगी (जैसा क� ऊपर �दखाया गया है) 

B. Issue Notice:-  

If authority is satisfied with all the filled details and want to issue a notice to the user then he/ she will click on “Admit and Issue Notice”. 

य�द अ�धकार� सभी भरा �ववरण के साथ सतं�ुट है और उपयोगकता� को एक नो�टस जार� करना चाहत ेह� तो वह " Admit and Issue Notice " पर ि�लक कर�गे. 



 

The above shown notice appears. Select the date when you want to call the parties for hearing and click on SUBMIT. 

After clicking on Submit, the below shown form appears with the selected date in it 

ऊपर �दखाया गया नो�टस �कट होता है. कैल�डर म� से उस �दनांक का चुनाव कर� िजस �दन आप दोन� प�ो को सनुना चाहत ेह�. 

Submit पर ि�लक करने के बाद, नीच े�दखाया गया फॉम� उ�प�न होता है 



 

“Print” option also appears at the bottom of the form. If the authority wants to take a print of the notice and send it to the parties, then he 

can do so. 

��टं का �वक�प है फॉम� के अतं म�. य�द अ�धकार� चाह� तो नो�टस का ��टं ले कर दोन� प�ो को भेज सकत ेह�. 



Once notice is issued, the application moves to “SHOW CAUSE LIST”. To view the case, go to “SHOW CAUSE LIST” and click on it. The 

below shown screen appears: 

नो�टस जार� करन ेके बाद, वो केस/मामला "Show Cause List" म� चला जाता है 

 

 



 

From the calendar, select the date for which you want to view that how many cases are lined up and what are their status. 

So, select the date from the calendar and click on “SHOW”. 

य�द आप यह देखना चाहत ेह� क� �कसी तार�ख को �कतन ेमामले सनुवाई के �लए ह�, �दए गए कैल�डर म� से तार�ख का चनुाव कर� और "Show" पर ि�लक कर� 



 

All the cases listed on that day shall appear, as shown above. 

उस �दन के सभी मामले सचूीब� �प प े��ततु कर �दए जाय�गे. 



 

The status for the case to which the notice has been issued, appears to be “For Service of Status”. This appears as the default status. 

After this, the authority can update the status and also issue a new hearing date if required. After updating the status and issuing a new 

hearing date, click on “UPDATE”. 

This case shall next appear on the “next hearing date” issued. 



िजन मामलो को नो�टस जार� कर द� गई है, वे " For Service of Status " म� �दख�ग.े यह �डफ़ॉ�ट ि�थ�त के �प म� �कट होता है. इसके बाद �ा�धकरण ि�थ�त 

अ�यतन कर सकत ेह� और य�द आव�यकता हो तो एक नई सनुवाई क� तार�ख जार� भी कर सकत ेह�. 

This process shall continue till “For Order”. 

यह ���या  "For Order"  तक जार� रहेगा. 

When the authority either Accepts or Dismisses the case, he gets directed to the page where he needs to enter the details 

जब अ�धकार� मामला �वीकार या ख़ा�रज करता है, तब उसे �ववरण दज� करन ेवाले प�ृट पर भेज �दया जाता है. 



WHEN AUTHORITY ACCEPTS A CLAIM/ जब �ा�धकरण दावे �वीकार करता है 

 

Select “Decision - Accept” from the drop down box and click on Update. 

�ॉप डाउन बॉ�स स े" Decision - Accept " का चुनाव कर� और " Update " पर ि�लक कर� 



 

Authority gets directed to this page, where at the bottom of the page he needs to enter the case details and issue Directions to the non-

claimant to pay the claim amount. 

Enter the claim details and click on the radio button beside “Issue Directions”. After this click on “SUBMIT” 

अ�धकार� को उस प�ृट पर �नधा��रत कर �दया जाता है, जहाँ उसे गरै दावेदार को दावा रा�श का भगुतान करने के �लए आदेश देन ेह� 



 

Fill in the required fields and click on Submit. 

आव�यक फ़��ड भर� और सब�मट कर� पर ि�लक कर�. 

The filled form appears: 

भरा हुआ फाम� �कट होता है: 



 

At the bottom of the page, PRINT option also appears. If the authority wants to take a Print of the notice, he can do so with the Print option 

available. 

THE CASE NOW MOVES TO “PENDING FOR RECOVERY WITH AUTHORITY”. 

पेज के तल म�, ��टं �वक�प भी �दखाई देता है. य�द �ा�धकरण नो�टस का ��टं लेन ेके �लए चाहत ेह�, वह उपल�ध छापा �वक�प के साथ ऐसा कर सकत ेह�. 

 



In order to view the case in “PENDING FOR RECOVERY WITH AUTHORITY”, go to the menu link at the left side and click on “PENDING 

FOR RECOVERY WITH AUTHORITY”. 

 

 

On clicking on the link, all the cases which are pending for recovery with the authority appear. 

�लकं पर ि�लक करन ेपर वो सारे मामले जो अ�धकार� के पास वसलू� के �लए ल�ंबत ह�, उनक� सचूी आएगी 



 

Cases appearing in Pink are the cases whose recovery due date has either expired, or it is on the current date or the day following the 

current date. 

िजनक� वसलू� �नयत �त�थ समा�त हो गई है या मौजूदा तार�ख के बाद वत�मान �दनांक या �दन पर है , व ेगलुाबी म� �द�श�त ह�ग.े  

Cases appearing in Yellow are the cases whose recovery due date is 2-5 days from the current date 

पील ेरंग म� �दखन ेवाले मामले व ेह� िजनक� वसलू� �नयत तार�ख वत�मान क� तार�ख से 2-5 �दन� का है 



Cases appearing in Green are the cases whose recovery due date is 6-10 days from the current date 

हरे रंग म� �दखन ेवाल ेमामले वे ह� िजनक� वसलू� �नयत तार�ख वत�मान क� तार�ख से 6-10 �दन� का है 

In order to update the status of a case, click on the Application Number (which is a hyperlink). 

एक मामले क� ि�थ�त को अ�यतन करने के �लए, (एक हाइपर�लकं है) आवेदन नबंर पर ि�लक कर� .

 



On clicking on the hyperlink, the form opens up as shown below. 

हाइपर�लकं पर ि�लक करन ेपर फॉम� खुल जायेगा 

 

  



 

In this form, the authority can take two actions: 

1. If the claim amount is received then click on YES 

2. If the claim amount is not received then click on NO 

इस फॉम� म� अ�धकार� के पास दो �वक�प है: 



1. दावा रा�श �ा�त हो चुका है तो हा ँपर ि�लक कर� 

2. दावा रा�श �ा�त नह� ंहुआ है तो नह� ंपर ि�लक कर� 

On clicking on YES, the below shown screen appears:  

हा ँपर ि�लक करन ेपर, नीचे �दखाया गया ���न �कट होता है: 



Authority needs to fill the amount details in the grid marked in red above and then click on SUBMIT.  

अ�धकार� को वसलू� का �ववरण डालना है और �फर  "Submit"  पर ि�लक करना है. 

In this scenario, the case closes here and now can be viewed in DECIDED CASES LINK.  

इस केस म� ये मामला यह� बदं हो जायेगा और " DECIDED CASES LINK " म� आप इस ेदेख सकत ेह�. 



On clicking on NO, the below shown screen appears: "NO" पर ि�लक करन ेपर नीचे �दखायी गयी ���न �कट होगी. 

 

Here the authority needs to fill the court details and click on SUBMIT. 



In this scenario, the case moves to PENDING FOR RECOVERY WITH RECOVERING COURT. इस केस म� मामला, “PENDING FOR RECOVERY 

WITH RECOVERING COURT”  वाल े�लकं म� �दखगेा. 

Fill in the details of “Name of Court” and “Address of Court” and click on SUBMIT. कोट� का नाम और पता दाल कर "SUBMIT" पर ि�लक कर� 

The screen shown below appears: नीच े�दखायी गयी ���न ��ततु ुहोगी: 

 



Enter the subject of the Recovery Order and click on SUBMIT. “Recovery Order” का �वषय �लख कर "Submit" पर ि�लक कर� 

After clicking on Submit, the notice appears with the filled data and also a PRINT Option appears. सब�मट कर� पर ि�लक करने के बाद, नो�टस 

भरे डटेा के साथ �कट होता है और एक ��टं �वक�प भी �दखाई देता है. 

The case now moves to “PENDING FOR RECOVERY WITH RECOVERING COURT”. In order to view the case in “PENDING FOR RECOVERY 

WITH RECOVERING COURT”, go to the menu link at the left side and click on “PENDING FOR RECOVERY WITH RECOVERING COURT”. 



 



On clicking on the menu, all the cases which are in court will appear on the right hand side (as shown in the image above). 

To view a particular form, click on the Application ID, which is a hyperlink. 

“PENDING FOR RECOVERY WITH RECOVERING COURT” वाले �लकं पर ि�लक करने से व ेसारे मामला �द�श�त ह�ग ेजो अभी कोट� म� ह�  



 

The entire form along with the audit trail appears with the option to update the status of the case. 

वाल े�लकं पर ि�लक करन ेपर परूा फॉम� खुल जायेगा और मामले को अ�यतन करन ेका �वक�प भी आ जायेगा 

 



If claim amount is still pending then a reminder will get generated to the court to get the payment of claim. Here is the column to send a 

reminder to court for claim payment. 

य�द दाव ेक� रा�श अभी भी ल�ंबत है तो दाव ेका भगुतान पान ेके �लए चेतावनी अदालत को उ�प�न हो जाएगी. 

 

When authority selects No for the “Is the claim received?” another option will appear “Send reminder to court”. Select this option if 

payment is still pending and press submit button. Court order will get opened on the screen. Court case will be continued till payment not 

deposited to the applicant.  



य�द  अ�धकार� "�या भगुतान क� रा�श �ा�त " हो गई है के �वक�प म� "ना" का चुनाव करत ेह�,  तो "कोट� को अन�ुमारक भेज?े" का �वक�प स��य हो जायेगा. 

य�द भगुतान रा�श अब भी ल�ंबत है तो इस �व�लप का चुनाव कर� और सब�मट बटन पर ि�लक कर� . कोट� का आदेश ���न पर खोला जाएगा. जब तक भगुतान 

रा�श जमा न हो जाये, तब तक मामला कोट� म� चाल ूरहेगा.  

On clicking on YES, the below shown screen appears: 

 



Authority needs to fill the amount details in the grid marked in red above and then click on SUBMIT. 

In this scenario, the case closes here and now can be viewed in DECIDED CASES LINK. 

"हा"ँ पर ि�लक करने पर, ऊपर �द�श�त ���न �दखायी जायेगी.  

इस प�र��य म�, मामला यहा ँबदं कर देता है और अब फैसला DECIDED CASES म� देखा जा सकता है. 

यहाँ अ�धकार� �न�न�ल�खत का चयन करेगा  

भगुतान �व�ध  - इसम� यजूर ने भगुतान चेक ,डीडी,चालान �कसके �वारा �कया है चयन करे  

ब�क का नाम –ब�क का नाम डाले िजसके �वारा भगुतान �कया गया है  

रा�श-इसम� यजूर रा�श डालगेा जो क� यजूर ने भेजी क� है  

चेक नबंर /डीडी नबंर  /च ◌ालान नबंर –इसम� यजूर चके नबंर /डीडी नबंर  /चालान नबंर  का चयन करेगा  
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